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1. OBJETIVOS

Estabelecer  os  Procedimentos  Operacionais  Padrão  (POP’s)  para  registro  de 
estabelecimentos no Serviço de Inspeção Municipal - SIM.

2. ABRANGÊNCIA

Pessoas jurídicas  e físicas responsáveis por estabelecimentos  com Serviço de 
Inspeção, produtos de origem animal, animais, matérias primas e seus subprodutos.

3. CAMPO DE APLICAÇÃO

Todo estabelecimento de produtos de origem animal deverá possuir registro no 
Serviço de Inspeção Oficial, cabendo registro ao SIM aqueles dispostos no Art. 12º 
do Decreto 1.405/2022.

 4. PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO

Todo estabelecimento  que possui  interesse em se registrar  ao SIM de São 

Jorge deve cumprir  com as obrigações especificadas  no Decreto e Lei  Municipal, 

legislações estas que regulamentam as atividades do SIM.

Até a regularização do estabelecimento, o SIM segue uma série de etapas pré 

definidas, iniciando com a análise e vistoria prévia do terreno, seguido de análise de 

projeto e planta baixa e, após, análise dos documentos solicitados aos responsáveis 

pelo estabelecimento. Os documentos solicitados, mas não se limitando a estes caso 

identificada necessidade, são:

4.1. Aprovação do projeto e vistoria prévia:
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● Requisição ao SIM, solicitando Vistoria do Terreno/Edificação para emissão 

de parecer de aprovação da Inspeção do terreno/edificação.

● Parecer de inspeção do terreno/edificação.

Após emissão do parecer da inspeção, o requerente poderá dar início ao processo 

de registro do estabelecimento.

4.2 Registro do estabelecimento:

Após  a  aprovação  do  projeto  e/ou  concomitante  à  aprovação  do  mesmo,  o 

estabelecimento  deverá  encaminhar  ao  SIM  os  seguintes  documentos, 

complementares ao processo de registro do estabelecimento:

● Termo de responsabilidade, dando ciência e aceite das normas e regulamentos 

do  Serviço  de  Inspeção,  bem como compromisso  na  veracidade  das  informações 

prestadas;

● Termo de livre acesso;

● Licença ambiental ou isenção desta expedida pelo órgão competente;

● Licença operacional;

● Alvará de localização;

● Memorial econômico sanitário do estabelecimento e memorial descritivo da 
obra;

● Plantas  baixas  do  estabelecimento  (de  situação  e  localização,  de  todos  os 

prédios e pavimentos, de fachada e cortes longitudinais e transversais, hidrossanitária, 

layout de equipamentos) em escala mínima de 1/100;

● Memorial descritivo dos produtos e croquis de rótulos;

● Atestado de Saúde Ocupacional (ASO) dos colaboradores;

● Curso de Boas Práticas de Fabricação do proprietário do estabelecimento, e 

curso de Boas Práticas de Fabricação ou treinamento de pelo menos um colaborador;

● Laudo microbiológico e físico-químico da água de abastecimento;

● Laudo  microbiológico  e  físico-químico  de  pelo  menos  um  produto  e/ou 
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matéria-prima;

● Manual de Boas Práticas de Fabricação e Programas de Autocontrole (com 

prazo de um ano para entrega a partir do início das atividades);

● Planilhas de controle conforme os Programas de Autocontrole exigidos no 

Art. 89° do Decreto n° 1.405, de 17 de outubro de 2022.

● Comprovação de Responsabilidade Técnica de profissional reconhecido pelo 

seu respectivo conselho de classe;

● Comprovante de registro no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ), 
se aplicável;

● Cópia  do  contrato  social,  individual,  de  arrendamento,  parceria  ou 

documento equivalente, quando couber;

● Comprovante de Inscrição Estadual ou cópia do Talão do Produtor, quando 
couber;

● Cópia do certificado da empresa coletora de resíduos, quando couber;

● Cópia  do  Alvará  Sanitário  (ou  documento  equivalente)  dos  veículos 

utilizados para transporte dos produtos de origem animal.

● Requerimento  ao  Secretário  da  Agricultura,  Abastecimento  e  Meio 

Ambiente solicitando o registro no SIM.

5. TÍTULO DE REGISTRO

O estabelecimento receberá um número de registro. Estes números obedecerão a 

seriação própria e independente, um para cada registro, fornecidos pelo SIM. O número 

de registro constará obrigatoriamente nos rótulos,  certificados,  carimbos de inspeção 

dos produtos e demais documentos. 

O Título de Registro emitido pelo SIM será o documento hábil para autorizar o 

funcionamento  do  estabelecimento.  No  Título  de  Registro  constará  o  número  do 

registro,  razão  social,  classificação  do estabelecimento  e  a  localização.  O Título  de 

Registro  deverá  ser  assinado  pelo  Coordenador  do  SIM,  pelo  responsável  pela 

Secretaria da Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente e pelo Prefeito Municipal.
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As  exigências  mínimas  para  o  início  da  operação  do  estabelecimento  serão 

fixadas durante análise da solicitação do registro, realizada pelo SIM conforme Decretos 

e Normas Técnicas vigentes.

6. REFORMAS E AMPLIAÇÕES

As reformas, ampliações e/ou alterações devem ser previamente autorizadas pelo 

SIM, devendo acompanhar a solicitação no mínimo os seguintes documentos conforme 

o caso abaixo: 

a) Reformas, ampliações e/ou alterações que modifiquem a parte estrutural do 

estabelecimento:

 I - Requerimento do industrial pretendente, dirigido ao Senhor Coordenador do 

SIM, no qual solicita Análise do Projeto;

II - Memorial descritivo da construção;

III  -  Aprovação  dos  órgãos  competentes  dentro  da  Prefeitura  Municipal  ou 

documento emitido pelo órgão competente isentando da necessidade;

IV - Cronograma de execução das obras;

V - Planta baixa com layout de equipamentos com a respectiva legenda e/ou 

denominação e identificação do propósito da área com escala mínima de 1/100, 

caso seja alterado pela modificação solicitada;

VI - Planta com cortes das salas de abate e/ou produção e câmaras com escala 

mínima de 1/100, caso este seja alterado pela modificação solicitada;

VII  -  Fluxograma  de  produção,  caso  este  seja  alterado  pela  modificação 

solicitada.

b) Reformas, ampliações e/ou alterações que não modifiquem parte estrutural 

do estabelecimento:
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 I - Requerimento do industrial pretendente, dirigido ao Senhor Coordenador do 

SIM, no qual solicita Análise do Projeto;

II - Memorial descritivo da construção;

III - Cronograma de execução das obras;

IV - Planta baixa com layout de equipamentos com a respectiva legenda e/ou 

denominação e identificação do propósito da área com escala mínima de 1/100, 

caso seja alterado pela modificação solicitada;

V - Fluxograma de produção, caso este seja alterado pela modificação solicitada.

7. CANCELAMENTO VOLUNTÁRIO DE REGISTRO

Os processos de solicitação de cancelamento de registro devem ser instruídos 

com os seguintes documentos:

I - Requerimento ao Coordenador do SIM;

II  -  Termo  de  encerramento  de  atividades,  onde  o  responsável  pelo 

estabelecimento se compromete a encerrar a fabricação de qualquer produto ou derivado 

de origem animal nas instalações do referido estabelecimento e inutilizar a rotulagem 

remanescente.

Cancelado o registro, o material pertencente ao SIM, o arquivo e os carimbos 

oficiais  de  Inspeção  Municipal,  serão  recolhidos,  bem  como  serão  inutilizados  os 

rótulos remanescentes.

8. ALTERAÇÃO DE RAZÃO SOCIAL

Os processos de solicitação de alteração de razão social devem ser instruídos com os 

seguintes documentos:

I - Requerimento ao Coordenador do SIM;
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II - Termo de Compromisso obrigando-se a acatar todas as exigências formuladas à 

firma antecessora, sem prejuízo de outras que venham a ser determinadas;

III - Contrato social da nova firma, registrado na Junta Comercial;

IV  -  Contrato  ou  certidão  de  locação,  arrendamento  ou  de  compra  e  venda 

devidamente registrado com reconhecimento em Cartório;

V - Laudo de inspeção do estabelecimento, atualizado com parecer conclusivo.

9. SUSPENSÃO TEMPORÁRIA

Os estabelecimentos registrados no SIM poderão solicitar a suspensão temporária 

das atividades. 

Toda e qualquer interrupção de atividade, independentemente do período, deverá ser 

comunicada ao SIM de forma documental, bem como a retomada da mesma. 

A  suspensão  temporária  será  concedida  pelo  período  máximo  de  um  ano, 

prorrogável por igual período. O estabelecimento deverá solicitar formalmente o retorno 

às atividades,  o cancelamento do registro ou novo período de prorrogação dentro da 

vigência da suspensão concedida.

São Jorge, 1  de Outubro de 2024.

________________________________

Responsável pelo Serviço de Inspeção

Letícia Zanchet Dalmás

MVO - SIM/SÃO JORGE

CRMV 15228
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Anexo 1. Requerimento para solicitação de vistoria.

NA EDIFICAÇÃO/TERRENO

Ao Sr(a). RESPONSÁVEL PELO SIM

DEPARTAMENTO AO QUAL O SIM É VINCULADO - SIGLA

Município de São Jorge - RS

Eu,  NOME  DO  REQUERENTE,  PROFISSÃO,  com  propriedade  localizada  no(a) 
ENDEREÇO  DO  EMPREENDIMENTO no  município  de  NOME  DO 
MUNICÍPIO/RS, telefone nº  NÚMERO TELEFONE COM DDD, CPF nº  NÚMERO 
CPF, venho por meio deste solicitar vistoria no endereço anteriormente informado para 
avaliar a possibilidade de instalação/construção de estabelecimento para desenvolver a 
atividade de RAMO DE ATIVIDADE.

Sem mais para o momento, desde já agradecemos a atenção.

Cordialmente.

Em NOME DO MUNICÍPIO, DIA de MÊS de ANO.

NOME DO REQUERENTE

NÚMERO CPF
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Anexo 2. Requerimento para solicitação de análise de projeto.

REQUERIMENTO PARA SOLICITAÇÃO DE ANÁLISE DE PROJETO

Ao Sr(a). RESPONSÁVEL PELO SIM

DEPARTAMENTO AO QUAL O SIM É VINCULADO - SIGLA

Município de São Jorge - RS

A  empresa  RAZÃO  SOCIAL,  localizada  no(a)  ENDEREÇO  DO 
EMPREENDIMENTO no  município  de  NOME  DO  MUNICÍPIO/RS,  CEP  nº. 
NÚMERO DO CEP, telefone nº  NÚMERO TELEFONE COM DDD, CPF/CNPJ nº 
NÚMERO  CPF/CNPJ,  Inscrição  Estadual  nº  0000000000,  vem  através  de  seu 
proprietário(a), NOME DO REQUERENTE, SOLICITAR ANÁLISE DE PROJETO 
de  estabelecimento  para  desenvolver  a  atividade  de  NOME  DA  CATEGORIA 
PRETENDIDA.

Sem mais para o momento, desde já agradecemos a atenção.

Cordialmente.

Em NOME DO MUNICÍPIO, DIA de MÊS de ANO.

NOME DO REQUERENTE

RAZÃO SOCIAL
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Anexo 3. Termo de responsabilidade.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu,  NOME DO REQUERENTE,  PROFISSÃO, RG nº  NÚMERO DO RG, CPF  nº 
NÚMERO CPF, responsável  legal  pela  empresa  RAZÃO SOCIAL, localizada  no(a) 
ENDEREÇO  DO  EMPREENDIMENTO no  município  de  NOME  DO 
MUNICÍPIO/RS,  CEP nº.  NÚMERO DO CEP,  telefone  nº  NÚMERO TELEFONE 
COM DDD, CPF/CNPJ nº  NÚMERO CPF/CNPJ, Inscrição Estadual nº  0000000000, 
conforme descrito no artigo  ..., inciso  ..., do Decreto Municipal nº  ..., de ... de ... de 
2022, venho por meio deste,  ATESTAR CIÊNCIA E ACEITE DAS NORMAS E 
REGULAMENTOS DO SERVIÇO DE INSPEÇÃO MUNICIPAL DE NOME DO 
MUNICÍPIO,  BEM  COMO  COMPROMISSO  NA  VERACIDADE  DAS 
INFORMAÇÕES PRESTADAS, de acordo com o elencado na Lei Municipal nº ..., de 
...  de  ...  de  ...,  Decreto  nº  ...,  de  ...  de  ...de  2022 e  suas  alterações,  ficando  ainda 
CIENTE, que quaisquer obras só poderão concretizar-se após a aprovação prévia do 
projeto pelo DEPARTAMENTO AO QUAL O SIM É VINCULADO.

Sem mais para o momento, subscrevo abaixo.

Em NOME DO MUNICÍPIO, DIA de MÊS de ANO.

NOME DO REQUERENTE

RAZÃO SOCIAL
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Anexo 4. Autorização de livre acesso.

AUTORIZAÇÃO DE LIVRE ACESSO

Eu,  NOME DO REQUERENTE,  PROFISSÃO, RG nº  NÚMERO DO RG, CPF  nº 
NÚMERO CPF, responsável  legal  pela  empresa  RAZÃO SOCIAL, localizada  no(a) 
ENDEREÇO  DO  EMPREENDIMENTO no  município  de  NOME  DO 
MUNICÍPIO/RS,  CEP nº.  NÚMERO DO CEP,  telefone  nº  NÚMERO TELEFONE 
COM DDD, CPF/CNPJ nº  NÚMERO CPF/CNPJ, Inscrição Estadual nº  0000000000, 
AUTORIZO  A  ENTRADA,  EM  QUALQUER  DIA  E  EM  QUALQUER 
HORÁRIO,  DOS  FISCAIS  DO  SIM,  NO  ESTABELECIMENTO 
ANTERIORMENTE  IDENTIFICADO  PARA  FINS  DE  FISCALIZAÇÃO  E 
INSPEÇÃO, PODENDO INCLUSIVE PARA ISTO UTILIZAREM OS MEIOS E 
EQUIPAMENTOS QUE JULGAREM NECESSÁRIOS.

Sem mais para o momento, subscrevo abaixo.

Em NOME DO MUNICÍPIO, DIA de MÊS de ANO.

NOME DO REQUERENTE

RAZÃO SOCIAL
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Anexo 5. Requerimento para solicitação de registro

REQUERIMENTO PARA SOLICITAÇÃO DE REGISTRO

Ilmo(a). Sr(a). SECRETÁRIO DA AGRICULTURA

Prefeito(a) do Município de São Jorge - RS

A  empresa  RAZÃO  SOCIAL,  localizada  no(a)  ENDEREÇO  DO 
EMPREENDIMENTO no  município  de  NOME  DO  MUNICÍPIO/RS,  CEP  nº. 
NÚMERO DO CEP, telefone nº  NÚMERO TELEFONE COM DDD, CPF/CNPJ nº 
NÚMERO  CPF/CNPJ,  Inscrição  Estadual  nº  0000000000,  vem  através  de  seu 
proprietário(a),  NOME DO REQUERENTE,  SOLICITAR O REGISTRO,  junto  a 
essa Prefeitura Municipal, de estabelecimento para desenvolver a atividade de  NOME 
DA CATEGORIA PRETENDIDA,  anexando  para  tanto,  os  documentos  solicitados 
pelo artigo ... do Decreto Municipal nº ..., de ... de ... de ...

Certos de sua atenção, despedimo-nos cordialmente.

Em NOME DO MUNICÍPIO, DIA de MÊS de ANO.

NOME DO REQUERENTE

RAZÃO SOCIAL
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Anexo 5. Modelo de memorial econômico sanitário.
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